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NAVODILA PONUDNIKOM ZA PRIPRAVO PONUDBE

I.  NAROCNIK

Eko sklad, Slovenski okoljski javni sklad, Bleiweisova cesta 30, 1000 Ljubljana.

.  OZNAKA, PREDMET IN OPIS JAVNEGA NAROCILA

a. OZNAKA JAVNEGA NAROCILA
Interna Stevilka javnega narocila: 430-2/2024.

b. PREDMET IN OPIS JAVNEGA NAROCILA

Predmet javnega naroCila je zagotavljanje storitev glavne pisarne (CPV: 79500000 — pomozZne
pisarniSke storitve) v trajanju 12 (dvanajst) mesecev in obsega:

— upravljanje z dokumentarnim gradivom (sprejemanje, razvrS€anje, klasificiranje,
evidentiranje, skeniranje in odpravo dokumentarnega gradiva).

Predmet javnega narodila je podrobno opisan v obrazcu 1 »Specifikacije«.

Ponudniki morajo ponuditi izvedbo razpisanega javnega narocila v celoti. Delne ponudbe niso
dovoljene.

Na podlagi izvedenega postopka oddaje predmetnega javnega narocila bo naro¢nik z izbranim
ponudnikom, ki bo izpolnjeval vse pogoje in zahteve naro¢nika in ki bo v skladu z merili in kriteriji
iz te dokumentacije ponudil ekonomsko najugodnejSo ponudbo, sklenil pogodbo za obdobje 12
(dvanajst) mesecev.

.  VRSTA POSTOPKA
Za oddajo predmetnega naroCila se izvede postopek naroCila male vrednosti v skladu s 47.
¢lenom Zakona o javnem naroCanju (Uradni list RS, &t. 91/15 in nasl.; v nadaljnjem besedilu:
ZIN-3).

IV. DOSTOP DO DOKUMENTACIJE V ZVEZI Z ODDAJO JAVNEGA NAROCILA

Dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega narocila lahko ponudniki dobijo na Portalu javnih narodil.

Odkupnine za razpisno dokumentacijo ni.

V. VARIANTNE PONUDBE
Variantne ponudbe niso dopustne. Razpisana dela se bodo izvedla izkljuéno na podlagi vseh

zahtev iz te razpisne dokumentacije. Ponudbo, ki bo predlozena samo za del predmetnega
javnega narocila, bo narocCnik izloCil kot nepopolno.
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VI. SKUPNA PONUDBA

V primeru, da skupina ponudnikov predlozi skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse
pogoje iz XXII. in XXIV. to¢ke te razpisne dokumentacije.

Obrazec 2 »Ponudba in predracun« podajo vsi ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi skupaj
(en obrazec, podpisan s strani vsaj enega izmed ponudnikov, ki nastopajo v skupni ponudbi).

Finan&no zavarovanje lahko predlozi samo eden izmed ponudnikov, ki hastopa v skupni ponudbi,
lahko ga predlozi ve¢ ponudnikov, v vsakem primeru pa morajo biti izpolnjene vse zahteve
(viSina, veljavnost,...), doloCene v tej razpisni dokumentaciji.

V primeru, da bo takSna skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega narocila, bo
narocnik lahko zahteval dogovor o skupni izvedbi narocila (na primer pogodbe o sodelovanju), v
katerem bodo natan¢no opredeljene naloge in odgovornosti posameznih ponudnikov za izvedbo
narocila. Ne glede na to pa ponudniki odgovarjajo naro¢niku solidarno.

VIl.  PODIZVAJALCI
Ponudnik lahko v celoti sam izvede predmetno javno narocilo ali pa ga izvede s podizvajalci.

V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi naro€ila sodeloval s podizvajalci, mora v ponudbi navesti
vse podizvajalce (kontaktne podatke in zakonite zastopnike) in vsak del narocila, ki ga bo izvedel
posamezni podizvajalec (predmet, koli¢ina, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del) ter priloZiti
pogodbe o izvedbi predmeta javnega narocila (partnerska pogodba).

V kolikor bodo pri podizvajalcu obstajali razlogi za izkljucitev iz tocke XXIIl. te razpisne
dokumentacije, bo naro¢nik podizvajalca zavrnil.

Ponudnik mora za posameznega podizvajalca priloziti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev,
dolo€enih v prejSnjem stavku, kot jih mora prilozZiti zase, razen pri pogojih, kjer so Ze predvidena
dokazila, ki jih mora podizvajalec predloziti.

V kolikor podizvajalec zahteva neposredno placilo in v ponudbi priloZzena zahteva podizvajalca za
neposredno placilo, se Steje, da je neposredno pladilo podizvajalcu obvezno in obveznost
zavezuje naroCnika in glavnega izvajalca. Kadar namerava ponudnik izvesti javno naroCilo s
podizvajalcem, ki zahteva neposredno placilo, mora:

— glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti narocnika, da na podlagi potrjenega racuna oziroma
situacije s strani glavnega izvajalca neposredno placuje podizvajalcu,

— podizvajalec predloziti soglasje, na podlagi katerega narocnik namesto ponudnika poravna
podizvajalCevo terjatev do ponudnika,

— glavni izvajalec svojemu racunu ali situaciji priloziti raCun ali situacijo podizvajalca, ki ga je
predhodno potrdil.

Ce neposredno plagilo podizvajalcu ni obvezno, naroénik od glavnega izvajalca zahteva, da mu
najpozneje v 60 dneh od placila konénega raCuna poslie svojo pisno izjavo in pisno izjavo
podizvajalca, da je podizvajalec prejel placilo neposredno povezano s predmetom javnega
narocila.

Glavni izvajalec mora med izvajanjem javnega naroCila naroCnika obvestiti o morebitnih
spremembah informacij in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih namerava naknadno
vkljuciti v izvajanje del, ki so predmet tega javnega narocila, in sicer najkasneje v petih dneh po
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spremembi. V primeru vkljuCitve novih podizvajalcev mora glavni izvajalec skupaj z obvestilom
posredovati tudi podatke in dokumente iz 2., 3. in 4. alineje drugega odstavka 94. ¢lena ZJN-3.

Naro€nik lahko zavrne predlog za zamenjavo podizvajalca oziroma vklju€itev novega podizvajalca
tudi, €e bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokon&anje del in e novi podizvajalec ne
izpolnjuje pogojev, ki jih je postavil naro¢nik v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega narodcila.
Naro€nik bo o morebitni zavrnitvi novega podizvajalca obvestil glavnega izvajalca najpozneje v
desetih dneh od prejema predloga.

Izbrani ponudnik v razmerju do naro¢nika v celoti odgovarja za izvedbo narocila.

VIIl.  SPREMEMBE, DOPOLNITVE IN POJASNILA DOKUMENTACHUE V ZVEZlI Z ODDAJO
JAVNEGA NAROCILA

Naro€nik si pridruzuje pravico spremeniti ali dopolniti dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega
naroCila. V primeru, da bo naroCnik v roku za predlozitev ponudb spremenil ali dopolnil
dokumentacijo v zvezi z oddajo javnhega narocila, bo to objavil na Portalu javnih narocil. Po
poteku roka za prejem ponudb naroénik ne bo spreminjal ali dopolnjeval dokumentacije v zvezi z
oddajo javnega narodila.

Zainteresirani ponudniki lahko zahtevajo dodatna pojasnila glede dokumentacije v zvezi z oddajo
javnega narocila le v pisni obliki preko Portala javnih narocil, na katera bo naro¢nik pripravil in
posredoval pojasnila, pod pogojem, da bo zahteva posredovana pravo¢asno, tj. do dne 27. 11.
2024 do 8.00. ure. Po tem roku in na drugaCe posredovane zahteve za dodatna pojasnila
narocnik ne bo odgovarijal.

Informacije, ki jih posreduje naroénik ponudnikom na Portalu javnih narocil, se Stejejo za
spremembo, dopolnitev ali pojasnilo dokumentacije v zvezi z oddajo javnhega naroCila, Ce iz
vsebine informacij izhaja, da se z njimi spreminja ali dopolnjuje dokumentacija v zvezi z oddajo
javnega narocila ali ¢e se s pojasnilom odpravlja dvoumnost navedb v tej dokumentaciji. Vse
spremembe, dopolnitve ali pojasnila dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naro€ila so za
ponudnike obvezujoce.

Ogled lokacije naro¢nika ni predviden.

IX. PREDLOZITEV PONUDB

Ponudba mora biti predlozena v elektronski obliki v formatih obrazcev, ki jih je v dokumentaciji dal
narocnik ali izpolnjenih ro¢no in poskeniranih v formatu PDF ter oddanih na portalu e-JN pri objavi
tega javnega narodila.

Ponudba se Steje za pravoCasno oddano, €e jo naro¢nik prejme preko sistema portal e-JN
najkasneje do 4. 12. 2024 do 8.00 ure.

X.  SPREMEMBA IN UMIK PONUDBE

Ponudniki lahko spremenijo ali umaknejo ponudbe do roka za prejem ponudb. Umik ponudbe je
mogocCe izvesti na portalu e-JN v profilu ponudnika, ki je oddal ponudbo v sistem, pri oddani
ponudbi, z opcijsko navedbo razloga umika, spremembo ponudbe pa se izvede znotraj istega
sistema tako, da se najprej umakne Ze predloZzeno ponudbo, nato pa se pred rokom za prejem
ponudb odda novo ponudbo.
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Po preteku roka za predloZitev ponudb, ponudbe ne bo ve¢ mogocCe oddati.

Xl.  ODPIRANJE PONUDB

Odpiranje ponudb bo potekalo avtomaticno na portalu e-JN pri objavi tega javnega narocila,
neposredno po izteku roka za prejem ponudb.

Xll.  OBLIKA IN VSEBINA PONUDBE

Ponudbena dokumentacija mora biti podana na obrazcih iz prilog dokumentacije v zvezi z oddajo
javnega narocila, elektronsko podpisana od osebe ali oseb, ki imajo pravico zastopanja
ponudnika vsaj v obsegu, ki zado$¢a namenu ponudbe.

Ponudniki v vseh zahtevanih obrazcih izpolnijo prazna polja in vsebine, ki so predvidene za vnos
podatkov s strani ponudnikov.

Ponudnik izpolni vse postavke v obrazcu 2 »Ponudba in predraCun«. Zneske/cene vpiSe na
najve¢ dve decimalni mesti. V kolikor ponudnik cene ne vpise, se Steje, da predmetne postavke
ne ponuja in tako ne izpolnjuje vseh zahtev naroCnika iz predmetne dokumentacije v zvezi z
oddajo javnega narocila. V kolikor ponudnik vpiSe ceno 0 (ni¢) EUR, se Steje, da ponuja postavko
brezplacno. Ponujena cena z DDV mora zajemati vse popuste in stroske.

Po pregledu ponudb bo naroénik, v kolikor se bo pojavil dvom o resni¢nosti ponudnikovih izjav,
najugodnejSega ponudnika pozval k predloZitvi dokazil, kot je navedeno v nadaljevanju za
posameznim zahtevanim pogojem oziroma razlogom za izkljucitev.

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jamci, da so vsi podatki in
dokumenti, podani v ponudbi, resni¢ni, in da prilozena dokumentacija ustreza originalu. V
nasprotnem primeru ponudnik naro¢niku odgovarja za vso $kodo, ki mu je nastala.

Xll.  JEZIK POSTOPKA IN PONUDBE
Postopek javnega naroCanja poteka v slovenskem jeziku. Ponudnik mora izdelati ponudbo v
slovenskem jeziku. Vsa dokazila za izpolnjevanje sposobnosti, ki so v tujem jeziku, morajo biti
prevedena v slovenski jezik. Ponudnik priloZzi v ponudbeni dokumentaciji original dokumenta v
tujem jeziku, zraven pa slovenski prevod dokumenta.

XIV.  STROSKI PONUDBE

Vse stroske, povezane s pripravo in predlozitvijo ponudbe, nosi ponudnik.

XV. VELJAVNOST PONUDBE

Ponudba mora biti veljavna e najmanj 3 (tri) mesece od dneva doloCenega za predlozitev
ponudb. V primeru, da bodo nastopili razlogi, zaradi katerih podpis pogodbe ne bo mozen do
preteka veljavnosti ponudb, mora vsak ponudnik zagotoviti, da se bo veljavnost ponudbe
podaljSala za najman;j toliko Casa, kot bo trajal razlog, zaradi katerega podpis pogodbe v Casu
prvotne veljavnosti ponudbe ni bil mozZen.
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XVI.  POGAJANJA
Naro€nik bo s ponudniki izvedel pogajanja skladno z drugim odstavkom 47. ¢lena ZJN-3.

NaroCnik se bo s ponudniki pogajal o ceni za opravljanje storitev glavne pisarne na mesec v EUR
brez DDV.

Pogajanja bodo potekala v dveh krogih, in sicer bo naro¢nik najprej izvedel en krog pogajanj
preko videokonference, o €emer bodo ponudniki obves¢eni s povabilom k pogajanjem, poslanim
preko sistema e-JN na elektronski naslov ponudnika, naveden v sistemu e-JN.

Po prvem krogu ustnih pogajanj bo naroénik izvedel Se drugi pisni krog pogajanj, v okviru
katerega bo ponudnike povabil k predlozitvi konéne ponudbe preko sistema e-JN. Ponudniki v
drugem/zadnjem krogu pogajanj ponudijo kon&no ceno, ki pa ne sme biti viSja od cene, dane v
prvotni ponudbi, sicer se ta ne uposteva.

Ce se posamezen ponudnik ne bo odzval na naro&nikovo povabilo na pogajanja in ne bo predloZil
nove oziroma konéne ponudbe, bo narocnik v postopku pogajanj kot konéno ponudbo uposteval
ponudnikovo zadnjo predloZzeno ponudbo.

XVIl.  PROTIKORUPCIJSKO DOLOCILO

V primeru, da kdo v imenu, ali na raCun izvajalca, predstavniku ali posredniku narocnika obljubi,
ponudi ali da kak3no nedovoljeno korist za pridobitev tega posla ali za sklenitev tega posla pod
ugodnejsimi pogoji ali za opustitev dolznega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali
za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je naroCniku povzroCena Skoda, ali je omogocCena
pridobitev nedovoljene koristi predstavniku, posredniku naroc¢nika, izvajalcu ali njegovemu
predstavniku, zastopniku ali posredniku, je pogodba ni¢na. NaroCnik bo na podlagi svojih
ugotovitev 0 domnevnem obstoju dejanskega stanja iz prejSnjega stavka ali na podlagi obvestila
Komisije za prepreCevanje korupcije ali drugih organov, glede njegovega domnevnega nastanka,
zacel ugotavljanje pogojev ni¢nosti pogodbe o izvedbi tega javnega naroc€ila oziroma bo zacel z
drugimi ukrepi, v skladu s predpisi.

XVIll.  MERILO

Merilo za izbor ponudbe in oddajo javnega narocila je najnizja cena. Naro¢nik bo najnizjo ceno
dolocil glede na podatke, ki jih ponudnik predloZi v obrazcu 2 »Ponudba in predradun.

XIX. DOPUSTNOST PONUDBE

Ponudba se bo Stela za dopustno, e jo bo predloZil ponudnik, za katerega ne obstajajo razlogi za
izkljuCitev in ki izpolnjuje pogoje za sodelovanje, njegova ponudba ustreza potrebam in zahtevam
narocnika, ki so doloCene v tej dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naroCila, prispe
pravocasno, pri njej ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali korupcija, narocnik je ne oceni za
neobicajno nizko in cena ne presega zagotovljenih sredstev naroCnika.

XX.  PREGLED IN OCENJEVANJE PONUDB

Naro¢nik bo pred oddajo javnega naroCila preveril obstoj in vsebino podatkov oziroma drugih
navedb iz ponudbe ponudnika, kateremu se bo odlodil oddati javno narocilo. Naro¢nik se lahko,
ne glede na to, ali je takdno izkljuCitev predvidel v tej dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega
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naroc€ila, v skladu s Sestim odstavkom 75. Clena ZJN-3 odlo€i, da ne odda javnhega narocila
ponudniku, ki bo predlozil ekonomsko najugodnej$o ponudbo, ¢e kadarkoli do izdaje odloéitve o
javnem narocilu ugotovi, da je ta ponudnik krsil obveznosti.

XXl.  DOPUSTNE SPREMEMBE IN DOPOLNITVE PONUDB

Ce bodo ali se bodo zdele informacije ali dokumentacija, ki jo mora predloZiti ponudnik,
nepopolne ali napacne oziroma e bodo posamezni dokumenti manjkali, bo naroCnik ravnal v
skladu z dolocili petega, Sestega in sedmega odstavka 89. ¢lena ZJN-3.

XXIl.  POGOJI ZA UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI

Ob predlozitvi ponudbe bo naro¢nik namesto potrdil, ki jih izdajajo javni organi ali tretje osebe, kot
predhodni dokaz gospodarskega subjekta v zvezi s toCkami XXIII in XXIV razpisne
dokumentacije, sprejel izpolnjen obrazec 4 »lzjava za gospodarski subjekt« in izpolnjen obrazec 3
»lzjava za podizvajalca« (posebej za vsakega morebitnega podizvajalca in za vsak morebitni
subjekt, katerega zmogljivost namerava uporabiti ponudnik v skladu z 81. ¢lenom ZJN-3) in ostale
izjave, ki so zahtevane v to¢kah XXIII in XXIV.

Ponudnik lahko glede tehni¢ne sposobnosti za predmetno naro€ilo uporabi zmogljivosti drugih
subjektov, ne glede na pravno razmerje med njim in temi subjekti. Glede pogojev v zvezi z
ustreznimi poklicnimi izkuSnjami lahko gospodarski subjekt uporabi zmogljivosti drugih subjektov
le, e bodo sledniji izvajali storitve, za katere se zahtevajo te zmogljivosti. Ce Zeli gospodarski
subjekt uporabiti zmogljivosti drugih subjektov, mora v ponudbi dokazati, da bo imel na voljo
sredstva, na primer s predlozitvijo zagotovil teh subjektov za ta namen. Naro¢nik bo v tem
primeru ravnal v skladu s drugim odstavkom 81. ¢lena ZJN-3.

NaroCnik lahko zahteva, da ponudnik predloZi najnovejSa dokazila (potrdila, izjave in druga
dokazila) kot dokaz neobstoja razlogov za izkljuCitev iz toCke XXIII razpisne dokumentacije in kot
dokaz izpolnjevanja zahtevanih pogojev za sodelovanje iz toCke XXIV te razpisne dokumentacije,
predlozitev morebitnih pooblastil za preveritev izpolnjevanja zahtevanih pogojev oziroma
podatkov, predlozitev podatkov o naslovih, kjer je mogocCe preveriti izpolnjevanje pogojev,
oziroma vse potrebno za pregled in preveritev ponudb.

NarocCnik si pridrZzuje pravico do vpogleda v originalne dokumente in do preveritve verodostojnosti
predlozenih dokazil pri podpisniku le-teh.

Ce obstaja narognikova zahteva, koliko stari so lahko dokumenti, ki jih ponudnik prilaga kot
dokazila, je to navedeno ob vsakem posameznem dokazilu. V kolikor ni navedeno niCesar,
starost dokumenta ni pomembna, odrazati pa mora zadnje aktualno stanje. Dokumenti morajo ne
glede na dolo€eno oziroma zahtevano najvecjo dopus€eno starost vedno odrazati zadnje stanje.
ZaCetek roka za starost dokumentov se Steje od dneva objave obvestila o narocilu na Portalu
javnih naroCil, razen Ce ni pri posameznem dokazilu doloCeno drugace.

V kolikor gospodarski subjekt nima sedeza v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predloziti
zahtevanih dokumentov, ker drzava v kateri ima ponudnik svoj sedeZ, ne izdaja takSnih
dokumentov, jih je mogoCe nadomestiti z zaprisezeno izjavo, Ce pa ta v drzavi, v kateri ima
ponudnik svoj sedez, ni predvidena, pa z izjavo doloCene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali
upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v mati¢ni drzavi
te osebe ali v drzavi, v kateri ima gospodarski subjekt sedez.
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XXIII.

Za skupne ponudbe, ponudbe s podizvajalci in uporabo zmogljivosti drugih subjektov je potrebno
uposStevati Se toCke VI (Skupna ponudba) in VIl (Ponudba s podizvajalci) te razpisne
dokumentacije.

Dokazila:
— izpolnjen obrazec 3 »Podatki podizvajalca«.

RAZLOGI ZA IZKLJUCITEV
1. Razlogi, povezani s kazenskimi obsodbami

Gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je €lanica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa
tega gospodarskega ali, ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odlo€anje ali nadzor v njem,
ni bila izreena pravnomocCna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj iz prvega odstavka 75.
Clena ZJN-3.

V kolikor je gospodarski subjekt v polozaju iz zgornjega odstavka, lahko narocniku v skladu z
devetim odstavkom 75. ¢lena ZJN-3 predloZi dokaze, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi
lahko dokaZe svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izklju€itev.

NaroCnik bo, v kolikor se bo pojavil dvom o resni¢nosti ponudnikov izjav, pred oddajo javhega
narocila, od ponudnika, kateremu se je odloCil oddati predmetno naro€ilo, zahteval predloZitev
pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence (za ponudnika in za vse osebe, ki so
Clanice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa ponudnika ali ki imajo pooblastila za
njegovo zastopanje ali odloanje ali nadzor v njem). Ponudnik lahko potrdila iz kazenske
evidence priloZzi sam. Tako predloZena potrdila morajo odrazati zadnje stanje.

Dokazila:
— izpolnjen obrazec 4 »lzjava za gospodarski subjekt«,
— izpolnjen obrazec 5 »Zahtevek za podatke iz kazenske evidence pravnih in fizi¢nih oseb«.

2. Razlogi, povezani s placili davkov ali prispevkov za socialno varnost

Gospodarski subjekt mora na dan oddaje ponudbe izpolnjevati obvezne dajatve in druge denarne
nedavCne obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finanéno upravo, ki podpira davéni organi v
skladu s predpisi drzave, v kateri ima sedez, ali predpisi drzave naroCnika, oziroma vrednost
zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave ne znasa 50 EUR ali ve€. Gospodarski
subjekt mora imeti na dan oddaje ponudbe predloZzene vse obraCune davcnih odtegljajev za
dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe.

Dokazila:
— izpolnjen obrazec 4 »lzjava za gospodarski subjekt«.
3. Razlogi, povezani z uvrstitvijo v evidenco gospodarskih subjektov z izre€enimi stranskimi
sankcijami izloCitve iz postopkov javnega narocanja

Gospodarski subjekt na dan, ko pote€e rok za oddajo ponudb, ne sme biti uvr§€en v evidenco
gospodarskih subjektov z negativnimi referencami iz a) toCke Cetrtega odstavka 75. ¢lena ZJN-3.

Dokazila:
— izpolnjen obrazec 4 »lzjava za gospodarski subjekt«.
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4. Razlogi, povezani s placili za delo in kritvami drugih pravic delavcev

Gospodarskemu subjektu v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ali prijav
pristojni organ Republike Slovenije ali druge drzave &lanice ali tretje drzave pri njem ni ugotovil
najmanj dveh krsitev v zvezi s placilom za delo, delovnim &asom, pocitki, opravljanjem dela na
podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z
zaposlovanjem na ¢rno, za kateri mu je bila s pravhomo&no odlo€itvijo ali ve€¢ pravnomocnimi
odlocitvami izreCena globa za prekrsek.

V kolikor je gospodarski subjekt v polozaju iz zgornjega odstavka, lahko naro€niku ob smiselni
uporabi devetega odstavka 75. ¢lena ZJN-3 predloZi dokazila, da je sprejel zadostne ukrepe, s
katerimi lahko dokaze svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izklju€itev.

Dokazila:
— izpolnjen obrazec 4 »lzjava za gospodarski subjekt«.

Naro€nik bo v skladu z osmim odstavkom 75. ¢lena ZJN-3 iz postopka javnega naro¢anja kadar
koli v postopku izklju€il gospodarski subjekt (ponudnika, ponudnika v skupni ponudbi,
podizvajalca), Ce se izkaze, da je pred ali med postopkom javnega naro€anja glede na storjena ali
neizvedena dejanja v enem od polozajev iz te toCke dokumentacije v zvezi z oddajo javnega
narocila.

Izvajalec ni uvr§éen v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami iz 110. ¢lena
ZJN-3.

XXIV.  POGOJI ZA SODELOVANJE
1. Ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti

Ponudnik mora izpolnjevati pogoje za opravljanje dejavnosti, ki je predmet javnega narocila in
mora imeti veljavno registracijo za opravljanje dejavnosti v skladu s predpisi.

Dokazila:
— izpolnjen obrazec 6 »lzjava o izpolnjevanju pogojev glede ustreznosti za opravljanje
poklicne dejavnosti«.

NaroCnik si pridrzuje pravico, da preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, v kolikor se bo
pojavil dvom v resni¢nost ponudnikovih izjav. V ta namen mora zgornja izjava vsebovati vse
potrebne podatke, da lahko naro¢nik v uradni evidenci preveri izpolnjevanje predmetnega pogoja.
V kolikor takSna preveritev ne bo mogoc€a, bo naroCnik od gospodarskega subjekta zahteval
predlozitev kopije veljavnega dovoljenja.
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2. Tehni€na in strokovna sposobnost
A. Zajemanije ali hranjenje gradiva v digitalni obliki

Ponudnik (glavni izvajalec) mora imeti veljavno certifikacijo storitev zajema dokumentarnega
arhiva s strani Arhiva Republike Slovenije.

Dokazilo:
— veljaven »Certifikat« izdan s strani pristojne institucije.

B. Za narodila storitev: izvedba storitev dolo¢ene vrste

Gospodarski subjekt je v zadnjih 3 (treh) letih, Steto od dneva objave obvestila o tem javnem
naroCilu na Portalu javnih naro€il, uspesno izvedli istovrstne storitve za vsaj enega (1) naroc¢nika,
v neprekinjenem trajanju najmanj 2 (dveh) let.

Kot istovrstne storitve Stejejo upravljanje z dokumentarnim gradivom v aplikaciji za dokumentarno
gradivo (sprejemanje in evidentiranje poSte ter razvr§€anje, Klasifikacija in odprava
dokumentarnega gradiva) v obsegu primerljivim z naro¢nikovim.

Dokazilo:
— izpolnjen obrazec 7 »Potrdilo reference ponudnika s strani posameznega naroénika«.

C. lzobrazba in strokovna usposobljenost

Gospodarski subjekt mora imeti na voljo ustrezne kadrovske resurse glede na ¢as opravljanja
dela in obseg dela, kot to izhaja iz specifikaciji tega javnega narocila. Osebe, ki opravljajo delo po
tem javnem narodilu izpolnjujejo sledecCe pogoje:

— vsaj en sodelavec izvajalca mora imeti vsaj 3 (tri) leta delovnih izkuSenj na razpisnem
podrogju;

— vsi ostali sodelavci pa morajo imeti vsaj Cetrto raven izobrazbe po Metodoloskih pojasnilih
klasifikacijskega sistema izobraZevanja in usposabljanja (z oznako MP-KLASIUS-1.0)
(Uradni list RS, st. 89/06);

— osnovna ra¢unalnika znanja;

— zazeleno znanje na podroCju upravnega poslovanja in veljavne zakonodaje, ki ureja
varstvo dokumentarnega in arhivskega gradiva.

V primeru ponudbe s podizvajalci lahko pogoj izpolnjujejo podizvajalci skupaj; v primeru
sklicevanja na zmogljivosti drugih subjektov morajo sledniji izvesti storitve v delu za katere se
zahtevajo te zmogljivosti.

Dokazila:

— izpolnjen obrazec 8 »Potrdilo za sodelavce«.

3. Drugi pogoji
Ponudnik ni uvrS€en v evidenco poslovnih subjektov iz 35. Clena Zakona o integriteti in
prepreCevanju korupcije (Uradni list RS, §t. 69/11 — uradno precis€eno besedilo in nasl.; v

nadaljnjem besedilu: ZIntPK) in mu na podlagi tega ¢lena ni prepovedano poslovanje z
narocnikom.
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Dokazila:
— izpolnjen obrazec 9 »lzjava gospodarskega subjekta o uvrstitvi v evidenco poslovnih
subjektov po ZIntPK«.

XXV.  FINANCNO ZAVAROVANJE ZA RESNOST PONUDBE

Skupaj s ponudbo je potrebno predloziti instrument finanénega zavarovanja — originalno,
brezpogojno, nepreklicno banéno garancijo, unovéljivo na prvi poziv, izdelano po Enotnih pravilih
za garancije na poziv (EPGP) ali enakovredno kavcijsko zavarovanje zavarovalnice za resnost
ponudbe v visini 3 % od vrednosti ponudbene cene ponudnika z DDV.

Bancna garancija mora biti veljavna 90 dni od poteka roka za oddajo ponudbe.

V primeru, da ponudnik zavarovanja ne bo predloZil ali bo predloZil zavarovanje, ki ni skladno z
zahtevami narocnika in zato ni v celoti unovéljivo skladno z navedenimi zahtevami, bo narocnik
takSno ponudbo zavrnil.

V primeru vlozZitve zahtevka za revizijo ali kakrsnihkoli drugih razlogov, zaradi katerih bi moral
ponudnik podalj$ati rok veljavnosti ponudbe, mora ponudnik, na poziv naro¢nika, podaljSati rok
veljavnosti meni¢ne izjave. V kolikor v tem primeru veljavnosti meni¢ne izjave za resnost ponudbe
ne podalj$a, ima narocnik pravico unovciti menico pred iztekom le-te.

Dokazilo:

— Obrazec 10 »Finanéno zavarovanje za resnost ponudbex.

XXVI.  FINANCNO ZAVAROVANJE ZA DOBRO I1ZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI

Izbrani ponudnik bo moral hkrati z vsemi podpisanimi izvodi pogodbe, najkasneje pa v 10 dneh
po podpisu pogodbe, kot pogoj za veljavnost pogodbe, narocniku izroCiti 1 menico za dobro
izvedbo pogodbenih obveznosti, in 1 meni¢no izjavo s pooblastili za izpolnitev in unovéenje, in
sicer v viSini 10 % pogodbene vrednosti (z DDV).
Ce izbrani ponudnik zahtevanega finanénega zavarovanja ne vrodi v navedenem roku, se $teje,
da je od ponudbe odstopil. Menica mora biti nepreklicna in brezpogojna, izpolnjena s klavzulo
»brez protesta« in placljiva na prvi poziv.
Naro¢nik bo unovcil finanéno zavarovanje v primeru:

— Ce se bo izkazalo, da izvajalec ne izvaja posla v skladu s pogodbo, zahtevami razpisne

dokumentacije ali specifikacijo;
— Ce bo narocnik pogodbo razdrl zaradi krSitev na strani izvajalca.

Finan&no zavarovanje mora veljati $e 30 dni po izteku veljavnosti pogodbe.

Izbran ponudnik bo moral vsako menico, ki jo bo naro¢nik izpolnil in uporabil za poplacilo,
nadomestiti z novo oziroma novimi bianco menicami.

Ponudnik (partnerji pri skupni ponudbi) s podpisom obrazca §t. 11 — vzorec Pogodbe potrdi, da je
seznanjen z vsebino finanénega zavarovanja in le-tega tudi sprejema.
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XXVIl. ODLOCITEV O ODDAJI JAVNEGA NAROCILA

Naro€nik bo podpisano odloditev o oddaji javnega naro€ila objavil na Portalu javnih narogil.
Odlocitev se Steje za vroCeno z dnem objave na Portalu javnih narodil.

XXVIIl.  PRAVICA NAROCNIKA DO USTAVITVE POSTOPKA, ZAVRNITVE VSEH PONUDB IN
ODSTOP OD I1ZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

NaroCnik lahko skladno z 90. ¢lenom ZJN-3, kadarkoli in brez odgovornosti do ponudnika, ki
sodeluje v postopku oddaje javnega narocila:

— pred potekom roka za odpiranje ponudb ustavi postopek javnega narocila,

— havseh stopnjah postopka po izteku roka za odpiranje ponudb zavrne vse ponudbe,

— po pravnomocnosti odloCitve o oddaji naroCila do sklenitve pogodbe izvedbi javnega
narocila odstopi od izvedbe javnega narocila.

XXIX.  SKLENITEV POGODBE

Naroénik bo z izbranim ponudnikom sklenil pogodbo po dolocilih vzorca pogodbe te
dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naroc€ila. Pogodbo bo moral izbrani ponudnik podpisati
najkasneje v 8 (osmih) koledarskih dneh po pozivu naro€nika k podpisu pogodbe, v nasprotnem
primeru bo naro¢nik smatral, da ponudnik posla ne zeli skleniti.

V primeru, kadar zaradi objektivnih razlogov podpis pogodbe v zgoraj dolo¢enem roku ne bi bil
mogo¢, lahko naro€nik na podlagi prosnje izbranega ponudnika privoli v daljsi rok.

Pogodba se bo pred podpisom vsebinsko prilagodila glede na to, ali bo izbrani ponudnik predlozil
skupno ponudbo, prijavil sodelovanje podizvajalcev in podobno.

XXX.  PODATKI O LASTNISKI STRUKTURI

Izbrani ponudnik bo moral na poziv naro¢nika pred podpisom pogodbe skladno z dolo&ilom
Sestega odstavka 14. ¢lena ZIntPK posredovati podatke o:

— svojih ustanoviteljih, druzbenikih, delniCarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o
lastniSkih delezZih navedenih oseb,

— gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolo¢be zakona, ki ureja gospodarske druzbe,
Steje, da so z njim povezane druzbe.

Ce bo izbrani ponudnik predloZil neresniéne podatke iz zgoraj navedenih alinej, bo to imelo za
posledico niénost pogodbe.

XXXI.  PRAVNO VARSTVO

Pravno varstvo ponudnikov v postopkih javnih naro€il ureja Zakon o pravnem varstvu v postopkih
javnega naroCanja (Uradni list RS, &t. 43/11 in nasl.; v nadaljnjem besedilu: ZPVPJN).

Zahtevek za revizijo, ki se nanaSa na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno
dokumentacijo, se skladno s prvim odstavkom 25. ¢lena ZPVPJN, lahko vloZi v 10. (desetih)
delovnih dneh od dneva objave obvestila o narocilu ali prejema povabila k oddaji ponudbe. Kadar
naro¢nik spremeni ali dopolni navedbe v objavi, povabilu k oddaji ponudbe ali v razpisni
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XXXII.

dokumentaciji, se lahko zahtevek za revizijo, ki se nanasa na spremenjeno, dopolnjeno ali
pojasnjeno vsebino objave, povabila ali razpisne dokumentacije ali z njim neposredno povezano
navedbo v prvotni objavi, povabilu k oddaji ponudbe ali razpisni dokumentaciji, viozi v 10.
(desetih) delovnih dneh od dneva objave obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o
nedokonanem postopku ali popravku, ¢e se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo
zahteve ali merila za izbiro najugodnejSega ponudnika.

Ce se zahtevek za revizijo nanasa na odlogitev o oddaji javnega narocila ali priznanju
sposobnosti, je rok za vlozitev zahtevka za revizijo 5 (pet) delovnih dni od prejema te odlocitve.

Zahtevek za revizijo mora vsebovati: ime in naslov vlagatelja zahtevka ter kontaktno osebo, ime
naro¢nika, oznako javnega naroCila ali odloCitve o oddaji javnega narocila ali priznanju
sposobnosti, predmet javnega narocCila, pooblastilo za zastopanje v predrevizijskem in revizijskem
postopku, €e vlagatelj nastopa s pooblas€¢encem in potrdilo o placilu takse. Vlagatelj mora v
zahtevku za revizijo navesti oCitne krSitve ter dejstva in dokaze, s katerimi se krSitve dokazujejo.

Zahtevek za revizijo se vlozi prek portala e-Revizija, ki je spletni informacijski portal Drzavne
revizijske komisije za revizijo postopkov oddaje javnih narodil.

Vlagatelj zahtevka mora ob vloZitvi zahtevka za revizijo pla¢ati takso v viSini 2.000,00 EUR, Ce se
zahtevek za revizijo nanasa na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudb ali razpisno
dokumentacijo.

Taksa se placa na transakcijski racun Ministrstva za finance, 8t. SI56 0110 0100 0358 802, odprt
pri Banki Slovenije. Na plaCilnem nalogu je potrebno navesti sklic na Stevilko: 11 16110-7111290-
XXXXXXLL (Sestmestna Stevilka XXXXXX predstavlja Stevilko objave javnega naroc€ila na Portalu
javnih narocil, dvomestna Stevilka LL pa zadnji dve Stevili letnice objave javnega narocila).

PRILOGE

— navodila ponudnikom za pripravo ponudbe

— obrazec 1 »Specifikacije«

— obrazec 2 »Ponudba in predradun«

— obrazec 3 »Podatki podizvajalca«

— obrazec 4 »lzjava za gospodarski subjekt«

— obrazec 5 »Zahtevek za podatke iz kazenske evidence«

— obrazec 6 »lzjava o izpolnjevanju pogojev glede ustreznosti za opravljanje poklicne
dejavnosti«

— obrazec 7 »Potrdilo reference ponudnika s strani posameznega naroénika«

— obrazec 8 »Potrdilo za sodelavce«

— obrazec 9 »lzjava gospodarskega subjekta o uvrstitvi v evidenco poslovnih subjektov po
ZIntPK«

— obrazec 10 »Finan€no zavarovanje za resnost ponudbe«

— obrazec 11 »vzorec Pogodbe«
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